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UNIVERSIDAD NACIONAL “SAN LUIS GONZAGA”
Licenciada con Resolucion del Consejo Directivo N° 002-2022- SUNEDU/CD

RESOLUCION RECTORAL N° 285-R-UNICA- 2023

Ica, 13 de diciembre de 2023

VISTO:

El Oficio N° 085-SG-UNICA-2023 y Oficio N° 051 UTDA SG-UNICA-2023.

CONSIDERANDO

Que,. la: Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, desarrolla sus actividades
lentro de la autonomia de gobierno, académica, administrativa y econémica, conforme lo
# establece el articulo 18 de la Constitucion Politica del Estado, y la Ley Universitaria N° 30220;

Que, con Oficio N°6978-2023-SUNEDU-02-15-02 la Unidad de Registro de
Grados y Titulos de SUNEDU, remite el proveido N° 1087-2023-SUNEDU-02-15-02, que
resuelve: “en virtud de los argumentos expuesto en los considerandos del presente documento
y en aplicacion de los principios de Iegalidad verdad material y legitimacion, corresponde se
declare procedente la solicitud de registro de datos, de la Dra. CECILIA PAQUITA URIBE
UIROZ en calidad de Rectora (e) de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga” a partir
21 de noviembre de 2023,

Que, la' Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, 'es una comunidad
dcadémica orientada a la investigacion y a la docencia, que brinda una formacién humanistica,
cientifica y tecnoldgica con una clara conciencia de nuestro pais como realidad multicultural.
Adopta el concepto de educacién como derecho fundamental y servicio publico esencial. Esta
integrada por docentes, estudiantes y graduados;

: Que, con Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archives con la finalidad
de “integral estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades piblicas
existentes en el dmbito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y
métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacidn, organizacion y servicio
del Patrimonio Documental de la Nacidn”; :

Que, el Archivo General de la Nacién mediante Resolucion Jefatural N°© 107-
2023-AGN/JEF aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA denominada “NORMA DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS EN LAS ENTIDADES PUBLICAS”;

Que, asimismo con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J se aprueba la
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA denominada “Normas para la Elaboracion del Plan Anual
de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, que tiene como objetivo orientar y unificar
criterios para la elaboracion del plan Anual de Trabajo Archivistico ipara el desarrollo de las
actividades archivisticas de las Entidades Publicas;

Que, la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, sefiala en su inciso 5.1 “E] Organo
de Administracion de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica (en adelante OAA), es
responsable de la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacion con
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todas las unidades de organizacion y la Oficina de Planeamiento y la que haga sus veces’ Ly
el inciso 5.3 “El Titular o la mas alta autoridad de la entidad, aprueba el Plan de Trabajo

Archivistico mediante resolucion”;

Que, con Oficio N° 085-SG-UNICA-2023 la Secretaria General, remite el Oficio

N°® 051-UTDA-SG-UNICA-2023 de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo,
solicitando se apruebe en vias de regularizacion administrativa, el PLAN DE TRABAJO
ARCHIVISTICO 2023 de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga;

En uso de las atribuciones conferidas al Rector de la Universidad Nacional “San

Luis Gonzaga”, por el articulo 62 de la ley Universitaria N° 30220 y Estatuto Universitario.

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

SE RESUELVE:

APROBAR, en vias de regularizacion administrativa, el PLAN DE TRABAJO
ARCHIVISTICO 2023 de Ia Universidad Nacional San Luis Gonzaga, y que
en anexo forma parte de la presente Resolucion,

COMUNICAR la presente Resoluciéon a la Direccion General de
Administracion, Unidad de Tramite Documentario y Archivo, Portal de
Transparencia y demés Dependencias de la Universidad para su conocimiento y
cumplimiento.

Registrese, comuniquese y archivese.
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DEFINICION
El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo General de la Universidad

Nacional “San Luis Gonzaga”, correspondiente al afio 2023, contiene las
actividades a desarrollar por la Unidad de Tramite Documentario y Archivo.

OBJETIVO GENERAL
El objetivo general es planificar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas

y de gestiéon documental que son necesarias para la custodia, conservacion y
acceso a los documentos institucionales del Archivo Central.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
- Gestionar los documentos que se encuentran en su primera etapa: tramite.
- Gestionar los documentos que se encuentran en su segunda etapa: custodia

para el acceso.
- Gestionar los documentos que se encuentran en su tercera etapa: custodia

para su custodia.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Nombre Oficial de la Entidad Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”

Nombre del responsable de Lic. Adm. Irina Sofia Garcia Cevasco

UTDyA

Direccién de la Entidad Prolongacién Ayabaca C-9 Urb. San José, Ica
Correo electrénico unidaddetramitedocumentario@unica.edu.pe

archivocentral@unica.edu.pe

POLITICA DE ARCHIVOS

La Unidad de Tramite Documentario y Archivo, reconoce la importancia de los
documentos para la toma de decisiones basadas en evidencias, la rendicién de
cuentas, la transparencia y el acceso a la informacion publica; y asume el
compromiso de administrar efectivamente el Archivo Central, garantizando la
autenticidad, integridad, fiabilidad vy disponibilidad de los documentos
institucionales durante todo su ciclo de vida.

REALIDAD ARCHIVISTICA

El Archivo Central de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, en cuanto al
desarrollo de sus funciones se encuentra limitadas, por no contar con ambientes
adecuados, equipos informaticos adecuados, carencia de programas
digitalizadores, asi como la licencia para el almacenaje de los archivos en la nube.




Asimismo, el personal administrativo no cuenta con las capacitaciones
correspondientes para el desarrollo de sus actividades, las mismas que se
encuentran limitadas por no contar con las herramientas respectivas.

Normativa archivistica
El Archivo Central, a fin de regular sus actividades en la gestién documental,

cuenta con la siguiente normativa:

Concepto

Resolucién Jefatural N° 233-2011AGN/J, que aprueba el Programa de Control
de Documentos del Archivo General de la Nacion.

Resolucién Jefatural N° 103-2016AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2016-AGN/J-OAD, “Normas para los servicios del Archivo Central del Archivo
General de la Nacidn”.

Resolucion Jefatural N.° 021-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N2 001-
2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracidn del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas”.

DIRECTIVA N2 001-SG/OA-UNICA-2018, Normas internas para la
Implementacidn de los Procedimientos Técnico - Archivisticos en la Universidad

Nacional “San Luis Gonzaga” de Ica.

Personal
El Archivo Central, cuenta con el siguiente personal:
Apellidos y Condicién Actividad
ftem Cargo Formacién
Nombres Laboral
Garcia Cevasco Jefadela Gestiona la
Irina Sofia Unidad de ) actividad
o Nombrado Lic. en L
1 Tramite o . | archivisticay
_ D. Ley 276 |Administracién
Documentario y documental
Archivo
Huaman Torres . Implementa el
, L Técnico en
lvan Gustavo Técnico Nombrado — ., programa de
2 . ) computacion/ .
Administrativo D.L. 276 L gestion de
Teécnico .
archivos
Gonzales Garcia Notificador,
Luis Hernan , Contratado realiza la
3 Conserje ,
D. Ley 1057 busqueda de
documentos en




el archivo
central
Uribe Sotil Lucya Realiza el
Alondra . inventario
Asistente Contratado L
o , Técnico documental,
Administrativo | D. Ley 1057
escaneo de
documentos
Aguirre Mufoz Realiza el
Angel Alberto Contratado inventario
Asistente Honorarios Técnico documental,
Profesionales escaneo de
documentos
Local
El Archivo Central, cuenta con el siguiente repositorio:
Ubicacidn de los Locales
Archivos | Numero de ambientes Material de Direccion
construccién
Material adobe y , .
Central 3 . Calle Bolivar N° 232
ladrillo

Equipamiento
El Archivo Central, para la ejecucion de sus actividades cuenta con el siguiente

equipamiento:

Equipamiento

Estado de

Mueble o equipo | Cantidad| Material . Observaciones
conservacion

03 estanterias

doble de SEIS
oo cuerpos ¢/u, una
Estanteria fija . .
i 05 Metalico | Buen estado estanteria de 05
Ambiente 01
cuerpos

y una de cuatro
cuerpos

06 estanterias

11 Metdlico | Buen estado dobles de
CUATRO cuerpos,

Estanteria fija
Ambiente 02
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01 estanteria de
CINCO cuerpos,
01 estanteria de
SEIS cuerpos, 01
Estanteria de
OCHO cuerpos, 01
Estanteria de
SIETE cuerpos, 01
estanteria de UN

| cuerpo
Archivador
vertical de cuatro 02 Melamina| MAL estado DESGASTADO
gavetas
Armarios 02 Me];mina MAL estado DESGAgTADO N
Mesa de trabajo 01 Madera MAL estado DESGASTADO ]
Escritorios 04 Melamina | MAL estado DESGASTADO
Escrito;i-c; i 01 | Metalico | MAL Estado Desuso N
Fotocopiadora 01 - Mal estado En proces.o, .
renovacion
Escaner 01 - Buen estado .
Teléfono 01 - Buen estado Anexo
Extintor 02 - Buen es;a_dc_) Carga activa
Se requiere
Deshumedecedor 0 - su
adquisiciéon
Computadoras 05 - Deteriorado HESE SHEHERiTa

malogrado

Actividades Archivisticas
De acuerdo al Diagndstico Situacional realizado, se recomienda el
desarrollo de las siguientes actividades archivisticas:

O Inclusién PEly POI de las acciones y actividades sustanciales que realiza

el archivo Central.

O Realizar el analisis de los procesos, gestion por resultados, simplificacién
de procesos, procedimientos y lineamientos de acuerdo a las funciones
en materia de gestion documental que tiene el UTDyA.




O Programary ejecutar el cronograma de transferencia documental 2024,
O lIdentificar las series documentales que ya concluyeron su periodo de
retencion en el Archivo Central para proponer su eliminacién y conformar
el expediente de acuerdo al procedimiento establecido.
O Programar la ejecucién de descripciéon a fin de generar inventarios
detallados sobre el fondo institucional del Archivo Central.
O Gestionar la incorporacion de personal y/o distribuciéon de actividades
que permitan desarrollar los procesos y procedimientos técnicos

archivisticos en el Archivo Central.

7. PRESUPUESTO

La Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, para la ejecucién de las actividades
archivisticas que permitan gestionar el Sistema Institucional de Archivos no
cuenta con un presupuesto especifico asignado, cualquier gasto ejecutado se
canaliza a través de la Secretaria General de la Universidad.

8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
Programacién recomendada para la ejecucidn de acciones que se recomiendan

implementar en el 2023:

Ty " Unidad de
Actividad Medida Meta Anual| Prioridad
(n°)
: . N*
Retirar material no adecuado para el )
) } (archivadores 300 ALTA
archivamiento
malogrados)
Limpieza de unidades de conservacion vy N°
, 12 ALTA
documentos (Acciones)
Validacidén y consolidacion de Inventarios N°
. 100% ALTA
documentales (Transferencias)
NO
Busqueda y consulta de documentos . 1000 ALTA
(Atenciones)
Elaboracién del Plan Anual de Trabajo N°
S 1 ALTA
Archivistico 2024 (Documento)
Requerimiento de limpieza periddica al N°
o ) 2 MEDIA
repositorio del Archivo Central (Documento)
Programacion de Talleres y/o N°
Charlas de Capacitacién en materia i ALTA
o (Documento)
archivistica




Talleres y/o Charlas de Capacitacién en

NO

_ . (Taller y/o ALTA
materia archivistica
Charla)
Requerimiento de equipos informaticos N° ALTA
para el Archivo Central (Documento)
Implementar la digitalizacién de N° ALTA
documentos con valor administrativo (Documento)




