UNIVERSIDAD NACIONAL “SAN LUIS GONZAGA”
LICENCIADA CON RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO N° 002-2022-SUNEDU/CD

RESOLUCION RECTORAL N° 3431-2022-R-UNICA

Ica, 27 de julio de 2022
VISTO:

El Oficio N° 744-2022-DGA/UNICA de fecha 13 de julio de 2022, presentado
por la Directora General de Administracion, mediante el cual hace llegar el Procedimiento de
Manipulacién de Sustancias Peligrosas de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga™.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga™, desarrolla sus actividades
dentro de la autonomia de gobierno, académica, administrativa y econémica, conforme lo
establece el articulo 18 de la Constitucion Politica del Estado, en estricta concordancia con el
articulo 8 de la Ley Universitaria N° 30220;

Que, el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1496 de fecha 9 de mayo de
2020, faculta a las Asambleas Universitarias, Consejos Universitarios, Consejos de Facultad
y en general a cualquier organo de gobierno de universidades piiblicas y privadas, para que
realicen sesiones virtuales con la misma validez que una sesion presencial. (..);

Que, el articulo 21, inciso 21.2 del Estatuto de la Universidad Nacional “San
Luis Gonzaga™ establece entre otras atribuciones del Consejo Universitario, “Dictar el
reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos
internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, mediante oficio de visto la Directora General de Administracion, hace
llegar el Procedimiento de Manipulacion de Sustancias Peligrosas de la Universidad Nacional
“San Luis Gonzaga”, el Acta N° 10-2022 del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo, la
Carta N° 170-2022-A/SST-UNICA, en ese sentido, solicita la emision del acto resolutivo que
aprueba el referido Procedimiento;

Que, el objetivo del citado Procedimiento, es determinar los lineamientos para
la manipulacion y almacenamiento de sustancias peligrosas en las sedes y filiales de la
Universidad;

Que, el Despacho Rectoral remite la documentacion a la Secretaria General,
disponiendo que se ponga a consideracion del Consejo Universitario;

Que, el Consejo Universitario en Sesién Extraordinaria de fecha 27 de julio
de 2022, acuerda por unanimidad, aprobar el Procedimiento de Manipulacion de Sustancias
Peligrosas de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”,

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en Sesion
Extraordinaria de fecha 27 de julio de 2022 y en uso de las atribuciones conferidas al Sefior
Rector de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, por el articulo 62° de la Ley
Universitaria N° 30220 y Estatuto Universitario.
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Articulo 1°. -

Articulo 2°.-

SE RESUELVE:

APROBAR el Procedimiento de Manipulacion de Sustancias Peligrosas
de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, que en anexo forma parte
de la presente resolucion.

NOTIFICAR la presente Resolucion al Direccion General de
Administracion, Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo, Facultades,
Unidad de Recursos Humanos, Portal de Transparencia y demas dependencias
de la Universidad para su conocimiento y fines correspondientes.

Registrese, comuniquese y cimplase.

s Carrlllo
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1. Objetivo: I

Determinar los lineamientos para la manipulacién y almacenamiento de sustancias peligrosas en las

sedes v filiales de la Universidad.

2. Alcance: o

Este procedimiento es aplicable a todas las actividades de la universidad en las cuales se realice

recepcion, movimiento, trasvase y almacenaje de materiales peligrosas e inflamables.

3. Base Normativa: e

Ley 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.S 005 -2012-TR “Reglamento de Seguridad y Salud ocupacional y sus modificatorias
e Norma Técnica Peruana INDECOPI NTP 399.015 - Simbolos Pictdricos para Manipuleo de

L

Mercancias Peligrosas

1~ Norma NFPA 704 Hazard |dentification System.

4. Siglas y definiciones: S
3/
~~| ¢« Sustancias Quimicos Peligrosos: Elementos y compuestos que de acuerdo con sus

caracteristicas (toxicos; corrosivos, explosivas, inflamables y otras) pueden producir lesiones,
enfermedad o muerte en los seres vivos expuestos y danos a objetos y al medio ambiente.
Sustancias Inflamables: Aquellas sustancias capaces de formar una mezcla con el aire, en

concentraciones tales, que las haga formar una flama espontaneamente o por la accion de una

R

chispa.
Sustancias Corrosivas: Sustancias y preparados que, en contacto con tejidos vivos, pueden
ejercer una accidn destructiva de los mismos o de los materiales.

Acido: Sustancia corrosiva. Compuesto quimico, cuya concentracién de iones hidrogeno es mayor

>
y@.fﬂ‘e' - °

a 10-7 molar en una solucién, pH <7. Los acidos tienen sabor agrio y reaccionan con ciertos metales
desprendiendo hidrégeno.
Base: Sustancia corrosiva. Compuesto quimico, cuya concentracion de iones oxidrilo (OH-) es
mayor a 10-7 molar en una solucién, pH >7. Las bases tienen sabor amargo y tienen tacto jabonoso.

e Hojade Datos de Seguridad de los Materiales Peligrosos (Material Safety Data Sheet - MSDS):
Documento que proporciona informacion de seguridad de un material peligroso en particular. La
MSDS debe estar escrita en un lenguaje comun, y contiene datos que resume la informacion sobre
la identificacion de materiales; ingredientes peligrosos; peligros contra la salud, fisicas y de incendio;
primeros auxilios; reacciones e incompatibilidades quimicas; procedimientos para derrames, fugas

y disposicion; y medidas de proteccion requeridas para el manejo y almacenamiento seguro.
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o Incompatible: son materiales quimicos que podrian causar reacciones peligrosas y liberacion de
energia por contacto directo entre si.

o Material Peligroso (MATPEL): Material, sustancia o mezcla de sustancias que tiene propiedades
capaces de producir efectos adversos, el cual representa un riesgo para la salud de las personas,
al medio ambiente, la seguridad la propiedad o el bienestar publico.

¢ Residuos Peligrosos: Residuos que por sus caracteristicas representa un riesgo para la salud de
las personas, al medio ambiente, la seguridad, la propiedad o el bienestar publico, por lo que

requiere un manejo especial.

5. Requisitos para iniciar:
Descripcidn del requisito Fuente

5.1. Los responsables de las areas de almacén, mantenimiento y limpieza y Usuarios
laboratorios deberan infoermar la necesidad de contar con insumos quimicos. !

. Las medidas de prevencion de riesgo seran de obligatorio cumplimiento de

acuerdo con el material peligrosos y Hoja de Seguridad MSDS.

Para un producto que sea identificado como Insumo Quimico y Producto Tl
Fiscalizado (IQPF), el usuario debera cefiirse a lo indicado en el instructivo
correspondiente, el mismo que indicara el tramite a seguir para el uso y
almacenamiento de este tipo de productos.

En determinadas sustancias quimicas clasificadas como carcindgenas, -=
mutagénicas, téxicas, letales o altamente téxicas se pueden comprar sdlo si no
pueden reemplazarse por sustancias quimicas no peligrosas o con menos

peligrosidad. En cualquier caso, las cantidades se limitaran a las estrictamente

necesarias para el desempeno de las actividades.

. Todo trabajo en el que se implique la manipulacion de materiales peligrosos |

debe contar con un procedimiento o instruccidn de trabajo en el que se indique 5

los riesgos del material y los controles operacionales.

6. Actividades:

N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable
organizacion
1. | Requerimiento Insumos Quimicos Cualquier unidad | Responsable de
El personal que requiera insumos quimicos debera Sl Dwgcmon!
(Ejm: Servicios Unidades/
realizar su requerimiento a la oficina de abastecimiento, | Generales, Laboratorios

Infraestructura y
Mantenimiento,
minimas de seguridad, de requerirse. Oficina General
de Tecnologia de
la Informacion, [
Facultades )

indicando cantidad, nombre especifico, consideraciones
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Consideraciones para requerir insumos
Realizar el requerimiento al proveedor calificado, entrega

al area de Almaceén y/o area usuaria los insumos quimicos

Unidad de
Abastecimiento

Personal de
Abastecimiento

o Cantidad/Unidad de uso

requeridos
Entrega de insumos - Proveedor
« El proveedor calificado, entrega al area de Almacen los
insumos quimicos requeridos. i
e El proveedor y/o fabricante deberia entregar las Hojas
de Seguridad de los materiales y/o sustancias
peligrosas.
Listado de Productos Quimicos | Unidad de Personal de
s Mantiene un listado de productos quimicos utilizados en Abesieciminnte Almacén
su area de trabajo, que contendra como minimo lo
siguiente: Faiiltad Personal de
o Nombre quimico aspecifico y comercial Laboratorio
o Fabricante
o Estado de producto quimico Cualquier unidad | Personal de

que requiera i
(Ejm: Servicios

| mantenimiento y

envase.

e Todo producto quimico y/o sustancia peligrosa debe
contar con la Hoja de Seguridad (Hoja MSDS) en
castellano y contendra como minimo la siguiente

informacion:

o Sistema de rotulado indicando su nivel de | Generales, limpieza u otros
: ; Infraestructura y
peligrosidad (NFPA). Mantenimiento.
o Tipo de EPP a utilizar para su uso especifico. Oficina General
Razé f d de Tecnologia de
Q 2r00 ylarina.ce tso la Informacién,
o Tipo de Almacenamiento etc)
o Lugar de Almacenamiento
Etiquetado de Productos Quimicos Unidad de Personal de
—_— Abastecimiento ;
» Los envases y contenedores de cualquier tipo deben i Almacén
estar etiquetados por el fabricante o proveedor, en caso
contrario el usuario que lo reciba sera responsable de Faictiltad Personal de
etiquetarlos. Laboratorio
¢ Para el nivel de usuarios se utilizara un rotulado simple
indicando el nombre del producto que contenga el | Cualquier unidad | Personal de

que requiera.
(Ejm: Servicios
Generales,
Infraestructura y
Mantenimiento,
Oficina General
de Tecnologia de |
la Informacion l

mantenimiento y

limpieza u otros.
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1. ldentificacion del producto quimico y del ‘ a o ]
responsable de su comercializacién (compania)
Composicion e informacién de los componentes
Identificacion de los peligros

Medidas de primeros auxilios

Medidas de extincion de incendios

Medidas de escape accidental

Manejo y almacenamiento

oo A gn Of B e

Controles de exposicién y proteccion personal |
9. Propiedades fisicas y quimicas
10. Estabilidad y reactividad

11. Informacion toxicologica

12. Informacidn ecoldgica

13. Consideraciones sobre disposicidn del producto

14. Informacion sobre transporte
15, Informacion reglamentaria
16. Informacién adicional
¢ Solo se manipularan y utilizaran los productos quimicos

que se encuentren debidamente etiquetados. |

« Por ningun motivo deben trasvasar el insumo quimico en

botellas recicladas de gaseosas, refresco u otro similar.

Almacenamiento Unidad de Personal de

2 ; Abastecimie ;
Los productos quimicos peligrosos deben ser ients Almacén

almacenados en un lugar ventilado y seguro.

o
IINT Y

Se debe asegurar que las condiciones de Personal de

Facultad
almacenamiento de los productos quimicos sean Laboratorio

seguras y adecuadas, es decir:

o Las areas de almacenamiento deben estar | Cualquier unidad | Personal de
que requiera
(Ejm: Servicios
o Los productos quimicos deben ser almacenados de | Generales, limpieza u otros
| Infraestructura y
[ Mantenimiento,

| Oficina General
de Tecnologia de
la Informacion,

o Antes de proceder al almacenamiento de cualquier | €tc)

separadas y claramente delimitadas. mantenimiento vy

acuerdo con sus caracteristicas de compatibilidad y
requisitos fisicos (aislamiento, ventilacién, espacio
correcto, etc)

producto quimico, verificar la integridad del envase.
En caso de cualquier contenedor o envase dafado
tomar una accion inmediata y notificar al distribuidar.
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o Los envases y contenedores pesados se colocaran
en las estanterias mas bajas.

o Los acidos y bases liquidos con mayor nivel de riesgo
por corrosion, contacto o derrame deben estar en las
posiciones mas bajas.

o Los reactivos mas sensibles al agua deben estar
alejados de la toma o tuberias de agua y de
materiales inflamables.

o Se sugiere emplear frigorificos antideflagrantes o de |
seguridad aumentada para guardar productos
inflamables o muy volatiles.

o Se debe aislar los de caracteristicas especiales: Muy

toxicos, cancerigenos, explosivos, pestilentes, etc.,
de ser el caso.
o Las areas de almacenamiento deben ser accesibles

para casos de emergencia, estar ventiladas y

protegidas del calor o cercania de cualquier agente
que pueda afectar su integridad.

o En las areas de almacenamiento de materiales
peligrosos debe indicarse los puntos donde estén
ubicados los equipos de emergencia, alarmas,
salidas de evacuacion, botiquines, duchas, lavaojos,
topico y punto de reunién en caso de emergencia.

o Los envases y contenedores vacios deberan recibir

el tratamiento, es decir; almacenados en areas

designadas hasta su disposicidn final, cuidando de no
mezclar envases, con materias incompatibles, aun
cuando sean considerados vacio.

e Todo aquel que manipule insumos quimicos, debera

portar los equipos de proteccion personal adecuados

(guantes, mascarilla, etc)

7. | Control de conservacion Unidad de Personal de
: e ¢ Abastecimiento .
e Con una frecuencia mensual y utilizando la Lista de m Almacen

Productos Quimicos, se verifica el estado y la cantidad

de insumos e instrumentos de limpieza, para abastecer Personal de

Facuiltad
oportunamente de los mismos, asi como realizar el Labaratorio
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cambio en cuanto alguna sustancia esté deteriorada y/o
se haya consumido.

e Se sugiere que las dreas manejen su stock adecuado
para que el producto no se venza antes de ser requerido
por el usuario, se recomienda como fecha min. de
vencimiento 1ano después de recepcionado, salvo para
productos que por sus propiedades su tiempo de vida es
corto. Cuando el usuario requiera la sustancia,

entregarle aquellos que han sido adquiridos con

anterioridad, que tenga la fecha de vencimiento mas

cercana.

Cualquier unidad | Personal de

que requiera
(Ejm: Servicios
Generales,

Infraestructura y

Mantenimiento,
Oficina Genera

de Tecnologia de |

la

Informacion,etc)

mantenimiento y

limpieza u otros.

Disposicién final

e Los responsables de las areas que requieran disponer
residuos de sustancias quimicas deberan comunicar al
area de medio ambiente la cantidad y volumen de
sustancias que sobrepasan la fecha de vencimiento
declarandolas como obsoletas, de igual forma se
comunicara la cantidad y volumen de residuos de
sustancias peligrosas. Asimismo, todos los envases
vacios de sustancias peligrosas deberan ser retirados y
eliminada cumpliendo lo establecido en el Plan de
Minimizacion y Manejo de Residuos Solidos.

En el caso de detectar la existencia de sustancias

desconocidas o sin rétulo, estas deben disponerse
inmediatamente segun lo establecido en el Plan de
Minimizacion y manejo de residuos solidos.

Unidad de Personal de
Abastecimiento .
Almacén
EasiltEd Personal de
| Laboratorio
Cualquier unidad | Personal de

que requiera
(Ejm: Servicios
Generales,

Infraestructura y

Mantenimiento,
Oficina Genera

de Tecnologia de

la Informacion

mantenimiento y
limpieza u otros

Responsable de

Medio Ambiente

o equivalente

Manejo y Control de Derrames de Productos

Quimicos

e En caso de derrames, referirse a la hoja de seguridad
del respectivo producto (MSDS)

Utilizar el Kit establecido para el manejo de derrames.

Unidad de Personal de
Abastecimiento o
Facultad Personal de
Laboratorio
Cualquier unidad | Personal de

que requiera
(Ejm: Servicios
Generales,

mantenimiento y

limpieza u otros.

Infraestructuray |

Mantenimiento,

|
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Oficina General
de Tecnologia de
la Informacion,

etc9
10. | Capacitacion Unidad de Especialista de
; i ; ; Recursos
o El area de Seguridad y Salud en el Trabajo, tendra la | , - o SST

responsabilidad de brindar capacitacion y entrenamiento
especifico respecto a los productos guimicos a los
trabajadores que manipulan los insumos quimicos,
sobre, el modo, el correcto almacenamiento y cantidad
de uso.
e Brindar Capacitacion en Temas de:
o Manipulacidn y Almacenamiento de Productos
quimicos.

Manejo de residuos contaminados

TR
(o]

o Plan de Seguridad: caso derrames

o Equipo de proteccion personal.

Fin del procedimiento

%¥. Documentos que se generan:
2

&9 SST-REG-041 - Registro Productos quimicos

e Procedimiento de manejo de residuos peligrosos.
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8. Proceso relacionado:

Administrativos

Infraestructura y Mantenimiento

Tecnologia de la informacion

Servicios Generales

Asistencia Social (comedor)

Servicio de Impresion

Laboratorios de las dependencias

s Y otros que hagan uso de insumos quimicos.

| 9. Diagrama de proceso (anexar el diagrama del proceso relacionado)

DIRLCTORES/ JUFIS/ COORDINADOR Liths | PURSONAL | AMACTN ABASTICOIMIINTO

H [ mequimsmento |
1‘% REQUERIMIENTO DE INSUIMO aSsomAtnTel | | | AL POVEILOOR
= auinico h CAPATITACION |
~ 4 4 |
-, Jraciooi T T P———— | | Ty |
o EHIREGS DE 1 | RECEPCION |
FOAMATO DE SALIDA | | | oiL
¥ INTRACA DE PG | | | FRODUCTD
) | | auivco |
- - A 1
: P |
INTREGA DEL INSLUMAG |
I | oumeo | |
USTADD DE PROCULTOS | |
quinucos | |
| e S T, |
p—
ETQUETADD
et
|
|
o | &
AMACENAMIENTO [ | SO DEL PRODUCTD i
S ) A S| |
_ | ' |
i CONTROL DE | | - dimin i
CONSERVACION | ! ncasa D
J | I | DERRAMLS USAR (LT
| |
r
i
HN DI i
FROCISD i | '
TR | | il
DISPOSICIEN | |
FiNAL :“I-:--.- Rt B e e L i el e |
. o |

10. Anexos:

¢ Anexo 1. Principales Pictogramas
e Anexo 2. Tabla de Compatibilidad para almacenamiento de productos quimicos
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ANEXO 1. PICTOGRAMAS PRINCIPALES

Peligros Pictogramas Nuevos

Peligros Fisicos

Explosivos

Inflamables

m
-

'
ﬁ %}mburentes

Toxicidad aguda (oral, cutanea,
\por inhalacién)

\Lesién ocular grave o irritacion
locular. Corrosion o irritacién
cutanea




'Sensibilizacion respiratoria o P
lcutanea

Mutagenicidad en células
germinales

Carcinogenicidad

: ﬁoxicidad para la reproduccion y
20

‘efectos sobre la lactancia o a | '
{través de ella

Toxicidad especifica en
determinados drganos
|(exposicion unica)

Peligro por aspiracién

Peligros para el Medio Ambiente



Peligros para el medio ambiente
acuatico
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