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1. INTRODUCCIÓN 
 
La universidad es una comunidad académica orientada a la investigación y a la docencia, 
que brinda una formación humanista, científica y tecnológica con una clara conciencia de 
nuestro país como realidad multicultural. Adopta el concepto de educación como derecho 
fundamental y servicio público esencial. 
 
La Condición Básica de Calidad III: Oferta Académica, Recursos Educativos y Docencia 
establece en su Componente 3.4. Infraestructura tecnológica que la universidad cuenta con 
una estrategia para dar soporte a los procesos de gestión académica y administrativa por 
medio de plataformas de interacción virtual entre los actores o a través de sistemas 
integrados de información académica y administrativa con la finalidad de garantizar que la 
infraestructura tecnológica aporte eficiencia a los procesos académicos y permita su 
monitoreo para garantizar la mejora continua. 
 
El Sistema Integrado de Gestión Educativa (SIGE) consta de doce (12) módulos: Gestión 
Docente, Aula Virtual, Intranet, Escalafón, Grados y Títulos, Transparencia, Inserción Laboral 
y Seguimiento al Egresado, Gestión Bibliotecaria, Matrícula, Gestión de Indicadores, Pagos 
Virtuales y Trámite Documentario. De los doce (12) módulos, para el presente documento se 
tomarán en cuenta los sistemas vinculados a la Gestión Administrativa que permitan 
evidencias del registro y monitoreo de actividades administrativas asociadas a lo académico. 
Por lo que sólo se tomaran en consideración los sistemas relacionados a la gestión 
administrativa (Pagos en Línea y Trámite Documentario). 
 
El presente Plan de Monitoreo, se encuentra alineado al Plan Estratégico Institucional 2021-
2025 de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, aprobado con Resolución Rectoral Nº 
0260-R-UNICA-2021, a través de los siguientes objetivos y acciones estratégicas 
institucionales: 
OEI 01: Mejorar el nivel de formación académica en los estudiantes universitarios 
AEI 01.04: Plataforma de acceso a la información académica integrado para los 

estudiantes universitarios. 
 

2. BASE LEGAL 
 
2.1. Ley N° 31365, que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Año 2022. 
2.2. Decreto Legislativo Nº 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y 

del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico – CEPLAN. 
2.3. Resolución Ministerial N°122-2021-MINEDU, aprueban la extensión del horizonte 

temporal del Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM) 2016 - 2024. 
2.4. Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N° 26-2017-CEPLAN/PCD, que 

aprueba la Directiva N° 007-201-CEPLAN/PCD 
2.5. Resolución del Consejo Directivo N° 043-2020-SUNEDU/CD, que aprueba el 

“Reglamento del procedimiento de licenciamiento para universidades nuevas”. 
2.6. Resolución del Consejo Directivo N° 002-2022-SUNEDU/CD, que otorga licencia 

institucional a la Universidad Nacional San Luis Gonzaga de Ica - UNICA para ofrecer 
el servicio educativo superior universitario. 

2.7. Estatuto de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, aprobado mediante 
Resolución Rectoral N° 1589-R-UNICA-2020. 

2.8. Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad Nacional “San Luis 
Gonzaga”, aprobado mediante Resolución Rectoral N° 1590-R-UNICA-2020. 

2.9. Directiva Nº 001-OPP-UNICA-2020, Directiva de Planeamiento Institucional de la 
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, aprobada mediante Resolución Rectoral Nº 
1602-R-UNICA-2020. 
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2.10. Directiva Nº 002-OPP-UNICA-2020, Directiva de Presupuesto Institucional de la 
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, aprobada mediante Resolución Rectoral Nº 
1768-R-UNICA-2020. 

2.11. Plan Estratégico Institucional 2021-2025 de la Universidad Nacional “San Luis 
Gonzaga”, aprobado según Resolución Rectoral N° 0260-R-UNICA-2021. 

2.12. Presupuesto Institucional de Apertura 2022 de la Universidad Nacional “San Luis 
Gonzaga”, aprobado mediante Resolución Rectoral Nº 4130-R-UNICA-2021. 

2.13. Plan Operativo Institucional consistente con el presupuesto institucional de apertura 
para el año fiscal 2022, aprobado mediante Resolución Rectoral Nº 4131-R-UNICA-
2021. 

 

3. OBJETIVO  
 

3.1. OBJETIVO GENERAL 
Mantener en operatividad los sistemas de gestión administrativa del Sistema Integrado 
de Gestión Educativa (SIGE) 
 

3.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
✓ Garantizar el acceso de los usuarios a los sistemas de gestión administrativa del 

SIGE. 
✓ Seguimiento de los sistemas de gestión administrativa del SIGE. 

 

4. ACTIVIDADES  
Para todos los sistemas de soporte de la Gestión Administrativa1: 
4.1. Desarrollo de eventos de capacitación en el uso de los sistemas de información de 

gestión administrativa. 
4.2. Brindar asistencia técnica a los usuarios de los sistemas de información de gestión 

administrativa, para emplear mecanismos de registro de incidencias o problemas en el 
uso de los sistemas. 

4.3. Actualización de datos de los estudiantes, docentes y personal administrativo en los 
sistemas de información de gestión administrativa. 

4.4. Realizar pruebas y generar reportes periódicos respecto a la funcionalidad de los 
sistemas de información de gestión administrativa. 

 
 
 

 
1 La ejecución de estas actividades y su evaluación deberán ser analizados junto a los respectivos reglamentos de los servicios 

administrativos relacionados a los procesos indicados en el punto 3 del presente documento. Las actividades deben ser analizadas 
por cada sistema. 
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DENOMINACIÓN 
OBJETIVO 
GENERAL 

OBJETIVOS 
ESPECÍFICOS 

ACTIVIDADES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
INDICADOR META 

Sistemas de 
Gestión 
Administrativa del 
Sistema Integrado 
de Gestión 
Educativa (SIGE) 

Mantener en 
operatividad los 
sistemas de 
gestión 
administrativa del 
Sistema Integrado 
de Gestión 
Educativa (SIGE) 

Garantizar el acceso 
de los usuarios a los 
sistemas de gestión 
administrativa del 
SIGE 

Desarrollo de eventos de capacitación en el 
uso de los sistemas de información de gestión 
administrativa. 

Evento 
Número de Capacitaciones 

realizadas 
6 

Brindar asistencia técnica a los usuarios de 
los sistemas de información de gestión 
académica, para emplear mecanismos de 
registro de incidencias o problemas en el uso 
de los sistemas de gestión administrativa 

Usuario 
Porcentaje de usuarios 

administrativos que reciben 
asistencia técnica mensual 

20% 

Seguimiento de los 
sistemas de gestión 
administrativa. 

Actualización de datos de los estudiantes, 
docentes, personal administrativo en los 
sistemas de información de gestión 
administrativa. 

Usuario  

Porcentaje de usuarios 
(docentes) con información 

actualizada 
20% 

Porcentaje de usuarios 
(estudiantes) con información 

actualizada 
3% 

Realizar pruebas periódicas respecto a la 
funcionalidad de los sistemas de información 
de gestión administrativa. 

Informe 
Número de informes sobre 

funcionalidad de los sistemas 
12 
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5. CRONOGRAMA 
 

ACTIVIDADES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

CRONOGRAMA 2021 PRESUPUESTO 
S/. ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Desarrollo de eventos de capacitación en 
el uso de los sistemas de información de 
gestión administrativa. 

Evento 0 0 0 2 1 0 0 0 1 1 1 0 15,000.00 

Brindar asistencia técnica a los usuarios de 
los sistemas de información de gestión 
académica, para emplear mecanismos de 
registro de incidencias o problemas en el 
uso de los sistemas de gestión 
administrativa 

Porcentaje 
(administrativos) 

20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 20% 24,000.00 

Actualización de datos de los estudiantes, 
docentes, personal administrativo en los 
sistemas de información de gestión 
administrativa. 

Porcentaje 
(docentes) 

1% 1% 2% 2% 2% 2% 1% 2% 2% 2% 2% 1% 

6,000.00 

Porcentaje 
(estudiantes) 

0.2% 0.1% 0% 0.5% 0.4% 0.3% 0.2% 0.1% 0% 0.5% 0.4% 0.3% 

Realizar pruebas periódicas respecto a la 
funcionalidad de los sistemas de 
información de gestión administrativa. 

Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15,000.00 

TOTAL S/. 60,000.00 
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6. PRESUPUESTO  
 
Para la ejecución del Plan de Monitoreo de los sistemas de gestión administrativa del Sistema 
Integrado de Gestión Educativa (SIGE) se requiere de un presupuesto de sesenta mil y 
00/100 soles (S/. 60,000.00), el mismo que se encuentra programado en las actividades del 
Plan Operativo Institucional consistente con el Presupuesto Institucional de Apertura; 
asimismo, es necesario mencionar que actualmente dicho presupuesto está sujeto a 
reajustes en atención al cumplimiento de las Condiciones Básicas de Calidad. 
 
El presupuesto se detalla a continuación: 
 
6.1. POR PARTIDA PRESUPUESTAL 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 1,050.00 0.00 1,050.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 1,100.00 0.00 1,100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 4,450.00 0.00 4,450.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 9,000.00 0.00 9,000.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 6,000.00 0.00 6,000.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 6,900.00 0.00 6,900.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 22,000.00 0.00 22,000.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 8,000.00 0.00 8,000.00 

TOTAL 0.00 60,000.00 0.00 60,000.00 

 
6.2. POR SEDE O FILIAL 

 
6.2.1. SL01: SEDE – LOCAL CIUDAD UNIVERSITARIA 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 1,050.00 0.00 1,050.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 600.00 0.00 600.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 4,450.00 0.00 4,450.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 5,900.00 0.00 5,900.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 4,000.00 0.00 4,000.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 5,400.00 0.00 5,400.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 13,400.00 0.00 13,400.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 6,500.00 0.00 6,500.00 

TOTAL 0.00 42,800.00 0.00 42,800.00 
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6.2.2. SL03: SEDE – LOCAL FACULTAD DE MEDICINA HUMANA 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 100.00 0.00 100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 1,000.00 0.00 1,000.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 700.00 0.00 700.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 2,200.00 0.00 2,200.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

TOTAL 0.00 7,000.00 0.00 7,000.00 

 
6.2.3. SL04: SEDE – LOCAL FACULTAD DE AGRONOMÍA 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 100.00 0.00 100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 600.00 0.00 600.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 400.00 0.00 400.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 1,900.00 0.00 1,900.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 0.00 0.00 0.00 

TOTAL 0.00 3,000.00 0.00 3,000.00 
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6.2.4. F01L01: FILIAL CHINCHA – LOCAL FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA 
Y ZOOTECNIA 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 100.00 0.00 100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 500.00 0.00 500.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 300.00 0.00 300.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 0.00 0.00 0.00 

TOTAL 0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 

 
6.2.5. F02L01: FILIAL NASCA – LOCAL FACULTAD DE INGENIERÍA DE MINAS Y 

METALURGIA 
 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 100.00 0.00 100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 500.00 0.00 500.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 300.00 0.00 300.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 0.00 0.00 0.00 

TOTAL 0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 
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6.2.6. F03L01: FILIAL PISCO – LOCAL FACULTAD DE INGENIERÍA PESQUERA Y 
DE ALIMENTOS 

 

ACTIVIDAD 
PRESPUESTAL 

PARTIDA PRESUPUESTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

TOTAL 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

2.3.12.11 
VESTUARIO, ACCESORIOS Y 
PRENDAS DIVERSAS 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.15.11 REPUESTOS Y ACCESORIOS 0.00 100.00 0.00 100.00 

2.3.15.12 
PAPELERIA EN GENERAL, 
ÚTILES Y MATERIAL DE 
OFICINA 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.16.12 
DE COMUNICACIONES Y 
TELECOMUNICACIONES 

0.00 500.00 0.00 500.00 

2.3.17.11 ENSERES 0.00 300.00 0.00 300.00 

2.3.27.11 CONSULTORIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.32 
REALIZADO POR PERSONAS 
NATURALES 

0.00 0.00 0.00 0.00 

2.3.27.41 
ELABORACION DE 
PROGRAMAS INFORMATICOS 

0.00 1,500.00 0.00 1,500.00 

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 0.00 0.00 0.00 0.00 

TOTAL 0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 

 
 
RESUMEN 
 

ACTIVIDAD 
PRESUPUESTAL 

SEDE / FILIAL 

FUENTE DE 
FINANCIAMIENTO 

TOTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

SL01: SEDE - LOCAL CIUDAD 
UNIVERSITARIA 

0.00 42,800.00 0.00 42,800.00 

SEDE - LOCAL FACULTAD DE AGRONOMIA 0.00 3,000.00 0.00 3,000.00 

SEDE - LOCAL FACULTAD DE MEDICINA 
HUMANA 

0.00 7,000.00 0.00 7,000.00 

FILIAL CHINCHA – LOCAL FACULTAD DE 
MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA 

0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 

FILIAL NASCA – LOCAL FACULTAD DE 
INGENIERÍA DE MINAS Y METALURGIA 

0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 

FILIAL PISCO – LOCAL FACULTAD DE 
INGENIERÍA PESQUERA Y DE ALIMENTOS 

0.00 2,400.00 0.00 2,400.00 

TOTAL 0.00 60,000.00 0.00 60,000.00 

 
6.3. POR CENTRO DE COSTO 

 

ACTIVIDAD 
PRESUPUESTAL 

CENTRO DE COSTO 

FUENTE DE 
FINANCIAMIENTO 

TOTAL 
REC 

ORDIN 

REC 
DIREC 
REC 

REC 
DETER 

GENERACIÓN, 
TRANSFERENCIA 
Y ADOPCIÓN DE 
TECNOLOGÍAS 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA 
TECNOLOGICA 

0.00 60,000.00 0.00 60,000.00 

TOTAL 0.00 60,000.00 0.00 60,000.00 
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7. RESPONSABLE 
 
La Unidad de Infraestructura Tecnológica, Sistemas de Información y Transparencia es responsable 
de la ejecución del Plan de Monitoreo de los Sistemas de Gestión Administrativa del Sistema 
Integrado de Gestión Educativa (SIGE). 
 

8. ACCIONES DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 
 
El seguimiento del Plan de Monitoreo de los Sistemas de Gestión Administrativa del Sistema 
Integrado de Gestión Educativa (SIGE) será mensual y la evaluación trimestral estará a cargo 
de la Unidad de Infraestructura Tecnológica, Sistemas de Información y Transparencia en 
coordinación con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional “San 
Luis Gonzaga”, de acuerdo a la  Resolución Rectoral Nº 1602-R-UNICA-2020 que aprueba 
la Directiva Nº 001-OPP-UNICA-2020, Directiva de Planeamiento Institucional de la 
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga” y la Resolución Rectoral Nº 1768-R-UNICA-2020 
que aprueba la Directiva Nº 002-OPP-UNICA-2020, Directiva de Presupuesto Institucional 
de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”. 
 


