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* RESOLUCION RECTORAL N° 2366-R-UNICA-2019

Ica, 10 de octubre de 2019

VISTO:

El Oficio N° 048-D-OGSEG-UNICA-2019 del 1 de octubre de 2019, de la
Directora de la Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado, quien solicita la
revision y aprobacion de Plan de Primera Feria Laboral.

CONSIDERANDO: -

Que, la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, desarrolla sus actividades
dentro de la autonomia de gobierno, académica, administrativa y econdémica, conforme lo
establece el articulo 18° de la Constitucion Politica del Estado, en estricta concordancia con el
articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220;

Que, mediante Resolucion N° 046-CEU-UNICA-2017 de fecha 02 de
Setiembre del 2017, el Comité Electoral Universitario de la Universidad Nacional “San Luis
Gonzaga”, proclama al Dr. Anselmo Magallanes Carrillo como Rector de esta Casa Superior
de Estudios, para el periodo comprendido entre el 2 de Setiembre del 2017 hasta el 1 de
Setiembre del 2022;

Que, con Resolucion N° 023-2017/SUNEDU-02-15-02 del 5 de Octubre de
2017, la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, a través
de la Unidad de Registro de Grados y Titulos, procedié a la Inscripcion de la firma del Dr.
Anselmo Magallanes Carrillo en calidad de Rector de la Universidad Nacional “San Luis
Gounzaga”, para el Registro de Firma de Autoridades Universitarias, instituciones v Escuelas
de Educacion Superior de la SUNEDU; para el periodo comprendido del 2 de Setiembre de
2017 al 1 de Setiembre de 2020, evidenciando el error en la fecha del afio de culminacion del
mandato (1 de sectiembre 2020),. donde la SUNEDU de oficio la rectifica, mediante
Resolucion N° 027-2017/SUNEDU-02-15-02 debiendo decir: 1 de setiembre del 2022;

Que, de conformidad con el Articulo 168A° del Estatuto Universitario, la
Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado es el 6rgano de apoyo al Rectorado
que mantiene vinculo entre la universidad y sus egresados y graduados, que brinda servicio de
insercion laboral, bolsa de trabajo y seguimiento al egresado. Estd a cargo de un docente
Principal a DE o TC con grado de doctor o maestro. El Director es designado por el Rector,
por un periodo de dos (02) afios. Tiene a su cargo: Oficina de Inserciéon Laboral y Bolsa de
Trabajo y Oficina de Seguimiento del Egresado;

Que, el objetivo general del Plan de Organizacién y Ejecucion de la Primera
Feria Laboral - UNICA 2019, es insertar en el mercado laboral a nuestros estudiantes:
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(practicas pre profesionales y profesionales) e Incrementar la empleabilidad de nuestros
egresados;
- Que, dando cumplimiento a la condicién Basica de Calidad VII.2 emitida por
Ia SUNEDU, e indica Mecanismos de Coordinacién y de Alianzas estrategias con el Sector
publico y/o privado, por lo que es funcidn inherente a la Oficina de Insercién Laboral y Bolsa
de Trabajo realizar el acercamiento e insercién laboral para los estudiantes, egresados y
graduados;

Que, el Consejo Universitario en Sesiéon Extraordinaria de fecha 9 de octubre de
2019, dentro de sus atribuciones se acuerda por unanimidad aprobar el Plan de Organizacion y
Ejecucion de la Primera Feria Laboral - UNICA 2019;

Estando al acuerdo del Consejo Universitario en Sesion Extraordinaria de
fecha 9 de octubre de 2019 y cn uso de las atribuciones conferidas al Sefior Rector de la
Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, por el articulo 62° de la Ley Universitaria N°
30220 y articulo 204° del Estatuto Universitario.

SE RESUELVE:
Articulo 1°:  APROBAR ¢l PLAN DE ORGANIZACION Y EJECUCION DE LA
PRIMERA FERIA LABORAL UNICA 2019, de la Universidad Nacional “San

Luis Gonzaga”.

Articulo 2°: COMUNICAR 1la presente Resolucion al interesado y demas dependencias de
la Universidad para su conocimiento y fines correspondientes.

Registrese, comuniquese y camplase.

D, Anseima Magailanes Carrllio
RECTOR

g S DELACRUZVILCA
Dgﬁwgg’i}imo GENERAL
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Anexo 2
Voluntarios

L a Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado coordinara lo siguiente:

> Previo al Evento; Se emitir un oficic a los decanos de las facultades preferentemente a las facultades que
estén dentro del campus universitario y de las carreras de Ciencias de la Comunicacion, Administracion,
Contabilidad, derecho, Ingeniera de sistemas y Educacién y otros  con el objetivo de contar con 24 alumnos
pertenecientes a los ciclos académicos 9% Y 10 £l cual se les capacitara para el evento en diferentes areas a
apoyar.
La capacitacién se realizara una semana Antes a de la Feria, con 2 dias de capacitacion y una retroalimentacion
% Primer Dia Lunes 21 de octubre.- Se les dara a conocer en forma general la realizacion del Evento y
las Actividades a Apoyar de 11:30a 1 pm
Segundo dia martes 22 de octubre.- se dividira a los voluntarios por las areas de actividades a

*,
o

Desarrollarse de 11:30am a 1pm
% Retroalimentacion jueves 24 de octubre - Entrega de los credenciales y detalles finales de 11:30m

aipm

> Durante el Evento; coordinacion y ejecucion def Protocolo del evento, constara:

e Voluntario 1; se encargara desde las 8:00am la Inscripcidn de los estudiantes al evento, enfrega carnet de

identificacion y luego en flenado de encuesta de satisfaccion realizado a los estudiantes inscritos. (12
voluntarios)

o  Voluntario 2; Recepcitn de los representantes del sector empresarial, guia y entrega de Credenciales (2
voluntarios)

«  Volunfario 3; apoyo para el desarrollo del Protocolo del Evento, coordinacién con fa oficina de imagen
instifucional (2 Voluntarios)

o Voluntario 4; Monitor de Riesgos y desastres { Coordinacion con las Respectivas Oficinas de desastres,
centro médico y Seguridad )

s  Voluntario 5; Contingencia, esta presente durante el evento y apoyara a las demds &reas, asi como también

reemplazaran a algan voluntario que haya faltado y se sienta descompensado.

> Después del Evento; Se dejara ordenado la actividad que apoyo.
= Antes de Refirarse de Les enfregara una encuesta para, comentandonos de la experiencia y sugerir
mejoras para €l proximo evento.
«  Sele agradecera por su participacion
*  Se otorgara un diptoma por La participacion de Voluniario en el Evento, firmado por el Rector de la

Universidad, la Oficina General de Servicios al graduado y/o egresado.
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Anexo 3
COSTOS Y PRESUPUESTOS
MATERIAL UNIDAD COSTO CosTO
UNITARIO TOTAL
Papel bond 2 millares 24 48.00
Toner para impresion 1 toner 540 540.00
Impresion de volantes — publicidad 1 millar 200 200.00
Maestro de ceremonia 1 300 300.00
Toldeado stands 3m X2 m 15 200 3000.00
Mesas para stands 20 10 200.00
Sillas para los stands 40 1.50 60.00
Agua en bidones en dispensador 4 30 120.00
Vasos descartables 5 cientos 2 10.00
Banner de publicidad del evento 2.5m x 4m (local central y ciudad) 2 120 240.00
Brindis de Honor (1 porrdn de vino + vasos) 150 asist.) 80 80.00
Impresién de certificados por participacion de empresas 15 20 30.00
Impresiodn certificados a voluntarios 24 20 48.00
Camet de identificacion para organizadores, empresas y voluntarios 100 15 150.00
Almuerzos para los voluntarios y personal administrativo 30 10 300.00
Total inversion del evento 5326.00
Elaborado Revisado Aprobado Pag.
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Anexo 4

Participacion de Empresas

La Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado coordinara lo siguiente:

»

Previo al Evento; Se emitira una carta de Invitacion a las empresas del sector, para formar parte de la Primera

Feria Laboral universidad San Luis Gonzaga- UNICA 2019. Se desarrollara lo siguiente

Confirmacion de la empresa.

Designacion al grupo de profesional que desea contactar la empresa.

Informarnos la cantidad de Puestos a requerir en uno de los tres condiciones Practicas —pre y profesionales
e insercion Laboral.

La empresa lievara un Banner de su propia publicidad

Tendra lista una presentacion de su empresa, con los requerimientos de su convocatoria.

ldentificacién de personas que representaran a la empresa en la Feria

Seguimiento de su participacion y ultimacion de detalles.

Durante el Evento; se registrara el ingreso desde las 8:00am, €l evento constara:

Designacion de un stand; 1a Designacion se Realizara de acuerdo al nimero de empresas que confirmen

su participacion.
= se agrupara por rubro empresarial ( seccion Ciencias de la Salud, Seccion Clencias e
Ingenieria y Seccion Ciencias y humanidades)
= Cada empresa contara con un Nimero de stand Asignado.
=« {aempresa participante colocara en lugar visible {as propuestas laborales y requisitos
por perfil.

Presentacion por empresas, Estara a cargo de un representante de la empresa, quien daré a conocer:

= Seclor a fa que pertenece o dedicacion de la empresa

= Requerimiento de puestos a convocar

=  Requisitos generales por puesto a solicitar

= Beneficios por formar parte de su empresa.

& Invitar a los inferesados a su stand designado.
Proceso inscripcion de los postulantes; Es el desarrollo principal del evento, cumpliendo con la Finalidad
de que los estudiantes se inserten al mercado Laboral y se estreche lazos UNIVERSIDAD - EMPRESA.
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=  (Cada empresa maneja su recoleccién de datos.
= Cada empresa es independiente en su proceso de seleccion, e informara al postulante

sobre los plazos y fiempos a desarrollar dicho Proceso de seleccion.

> Después del Evento; Se dejara ordenado el stand que se asignd.

Se le agradecera por su participacion.

Se otorgara un diploma por La participacion de la Primera Feria Laboral universidad “San
Luis Gonzaga” - UNICA 2018, firmado por el Rector de la Universidad y fa Oficina General
de Servicios al egresado ylo graduado.

A cada empresa participante se le hara llegar un correo de encuesta, para expresamos el
nivel de satisfaccion e indicar mejoras para el préximo evento.

Enviar por correo electrénico el resultado de su Proceso de Seleccion.

1PMC Dra. Marianela Pecho Tataje ] Dra. Marianela Pecho Tataje
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Anexo 5
inscripcion y Participacion de Postulantes

La Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado:

> Previo al Evento; con apoyo de la Oficina General de Imagen Institucional y Protocolo se emitira toda Difusion
del Evento por medio del portal de Ia Universidad y fan Page. Asi como se les enviara un carta de invitacién a
las 24 faculiades para que estén presentes en la Primera Feria Laboral Universidad “San Luis Gonzaga”~ UNICA
2019.
= El Pdblico a Dirigir son:
¢ Estudiantes: pertenecientes al 9no y 10 mo ciclo de ias 42 carreras profesionales.
¢ FEgresados: Todos Aquellos que Hallan Culminado Satisfactoriamente Su Plan de estudio
pertenecientes a una de las 24 facuitades de fa Universidad Nacional “San Luis Gonzaga".
¢ Graduados: Todos aquellos que hayan aicanzado un grado Académico como: Bachiller, titulado,
Maestria, doctorado y Segundas Especialidades; pertenecientes a uno de las 24 Facultades o
escuela de Pos grado de Ja universidad Nacional “San Luis Gonzaga”.
= Para los Alumnos de Pre Grado: La confirmacion de asistencia se dara por medio de su facultad, quien

enviara un correo a ia oficina general de Servicios al Egresado y/o Graduado, con la relacion de Alumnos

inferesados a Asistir, una semana antes de realizarse la feria. indicando:

ACADEMICA ESTUDIANTE ACADEMICO

o
4
@
£
=
2

ESCUELA  CODIGOOE - CICLO APELLIDOS Y NOMBRES CORRED TELEFOND

s Para los Egresados y Graduados: la confirmacion a la Feria se realizaran por correo electronico
{bolsadetrabajo@unica.edu.pe indicando en Asunto: Confirmacion de asistencia a Feria Laboral), también
podran acercarse a la Oficina de Insercion Laboral y bolsa de Trabajo ubicado en el local central, cafle
Huanuco #128 primer piso o por teléfono 056-386487.

= Todos los parficipantes: Deberan Tener preparado su Curriculum Vitae. Y llevarlo el dia del evento (se le

recomienda llevar mas de uno); asi como portar su Carnet de Estudiante ¢ DNI seglin sea el caso.

> Durante el Evento; el evento constara:

o Firmar el Reqisfro de Asistencia; a las 8:00 de la Mafiana se ubicaran en la entrada los Voluntarios 1,

quienes estaran capacitados para la realizar dicho Registro. Y se le entregara un Solapero donde ingresaran
con su Nombre, el cual tendran que tenerlos puestos durante ja permanencia en el Evento.

" e Permanencia en la feria: \a Duracion de la Feria serd desde las 8:00 am hasta las 4:00 pm, se realizara :

Elaborado Revisado Aprobado Pag.
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= Los Alumnos, egresados y Graduados que estén dentro de la Feria, formaran parte
principal del protocolo de Inauguracion.

=  Estaran atentos a la presentacion de cada Empresa.

= Sedirigiran al sector que se ajusta su C.V, e iniciaran su participacion en la convocatoria

=  Pueden presentarse a mas de una convocatoria, segun los se ajuste su C.V a los

requisitos de las empresas

etiro de la Feria; En forma Ordenada Luego de Inscribirse a las convocatoria que considere, y antes de

e« R ;

retirarse del local previamente deberan realizar:

= |levado de la encuesta de Satisfaccion de la Feria; que sera entregado por los

Voluntarios1, y dejados a los mismos antes de retirarse.

> Después del Evento; Se le agradecera por la participacion a la Primera Feria Laboral Universidad “San Luis

Gonzaga”.

= Cada Alumno, Egresado y Graduado, asume la responsabilidad de seguir y culminar
satisfactoriamente a las convocatorias que se presentaron.

= Enviar por correo electronico el resultado de su Proceso de Seleccién.

= De Ingresar a una empresa, debera remitimos los Datos de Su Feje Directo y el nombre de

la empresa.

Elaborado Revisado Aprobado Pag.
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Anexo 6

Apoyo de Oficinas Conjuntas

La Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado en coordinacion y apoyo con:

% Oficina de Desastres...

% Servicio Médico — Centro Medico Universitario (Topico Local Central)

% Oficina de Seguridad (Agentes Seguridad ~-UNICA)

% Oficina General de Imagen Institucional y protocolo.

% Oficina General de Responsabilidad Social Universitaria: Oficina de extension cultural y

proyeccion social {tuna, coro polifénico, otros)

> Previo al Evento; Se contara con el apoyo de las oficinas mencionadas, para la coordinacién en Seguridad,

Salud o algiin acontecimiento que pudiera ocurrir durante el evento.

¢

Oficina General de Servicios al Egresado y /o Graduado: Mediante la Oficina de Insercion
Laboral y Bolsa de trabajo, es el &rea responsable de la Programacion y ejecucion de la Primera
Feria Laboral Universidad “San Luis Gonzaga” — UNICA 2019, cumpliendo interpuesto por la Ley
universitaria 30220 y cumpliendo con fa condicion Vi indicado por la SUNEDU.
Oficina de Desastres: Se coordinara el Apoyo, para la capacitacion de Nuestros Voluntarios
direccionados a desempefiarse dentro de la labor de Monitoreo y Seguridad.
= Charla de Capacitacion: dirigido a Los voluntarios monitor el dia martes 22 de octubre
de 11:30 am a 12:00pm.
Centro Medico.- Se Coordinara el apoyo de atencion Alerta del Topico de Enfermeria def Local
Central.
«  Charla de capacitacion; dirigido a ios Voluntarios Monitos ¢! dia maries 22 de octibre
de 12:00 a 12:30 pm.
Oficina de Seguridad.- Se coordinara el apoyo con Resguardo Seguridad UNICA- para mantener

el Orden y garantizar la seguridad de todos los asistentes.

Oficina General De Imagen institucional y Protocolo.- Se coordinara Todo accién Respecto a
la Difusién del evento, incluyendo el Protocolo de Inauguracion, quien nos apoyara con un maestro
de ceremonia.

Oficina General de Responsabilidad Social Universitaria: mediante su oficina de Extension

Cultural, coordinar nos apoyen con show artisticos antes de dar inicio con fa inauguracion a la

Feria Laboral.

Elaborado Revisado Aprobado Pag.
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» Durante el Evento; se desarrollara:

+ La Oficina de Desastres, topico de Enfermeria, Personal de Seguridad.- con ayuda de los

Voluntarios realizaran el Monitoreo general de Todo el Evento, desde las 8:00 am hasta las

4:00pm.

¢ Oficina General De Imagen institucional y Protocolo.- El Protocolo de Inauguracion iniciando

alas 8:30 am.

¢ Oficina General de Responsabilidad Social Universitaria: exposicion de su show artistico a

desarrollarse a las 8:30 de la mafiana a 9:00 am, finalizando su participacién y agradeciéndole

> & o <>

Show y Participacion de la Tuna

Himno Nacional

Himno de la universidad

Palabras del rector

Palabras del sector Empresarial

Palabras de Directora de la Oficina General de Servicios al egresado ylo

Graduado.
Brindis de Honor

Apertura del evento

Invitacion a empresas a exponer su convocatoria.

por su participacién en el mismo.

> Después del Evento;

¢ La Oficina de Desastres, topico de Enfermeria, Personal de Seguridad.- en conjunto

monitorear y asegurar que todo deje en orden.

¢ Oficina General De Imagen institucional y Protocolo.- recojo de toma de fotos y filmaciones, y

enfrevistas a algunos participantes para medir la aceptacion de la feria. Posteriormente difundirlo

el éxito de la Feria por la Pagina WEB institucional y Otros.

Se le agradecera por la participacion a la Primera Feria Laboral Universidad “San Luis Gonzaga™.

Elaborado
LP.M.C

Revisado
Dra. Marianela Pecho Tataje

Aprobado
Dra. Marianela Pecho Tataje
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Anexo 8
Encuestas de Satisfaccion

La Oficina General de Servicios al Egresado y/o Graduado:

> Previo al Evento; Coordinar con las facultades a asistencia de sus estudiantes del 9no y 10mo ciclo, cuantificar

y capturar el 15 % de los asistentes llenen ia siguiente Encuesta.
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> Durante el Evento; se desarrollara el llenado de fa encuesta.

> Después del Evento; se evaluara toda la informacion Recaudada y se emitird un informe de la Satisfaccion del

Evento.
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INTRODUCCION:

La universidad Nacional “San Luis Gonzaga de lca" mediante la Oficina General de Servicios al Egresado y/o
Graduado, tiene {a responsabilidad de coordinar e impulsar la insercion laboral de nuestros estudiantes, egresados y
graduados, mediante la generacion de acciones que facilitan fa insercion laboral de la poblacidn estudiantil y

egresados.

El objetivo de la feria laboral es insertar en el mercado laboral a nuestros estudiantes (practicas-pre profesionales y
profesionales) e incrementar la empleabilidad de nuestros egresados; dandole la oportunidad de desempefiarse

dentro de una empresa.

Para ello contarnos con la capacitacion y formacion profesional de las 24 facultades, orientadas en desemperiarse
profesionalmente en el campo laboral, de manera que inicie un lazo estrecho UNIVERSIDAD - EMPRESA, y buscar

mejoras en la calidad de educacitn proporcionadas por fa universidad y considerar la necesidad de las empresas

La primera feria laboral de la universidad Nacional “San Luis Gonzaga’, es una via de insercion laboral de nuestros
estudiantes y egresados. Es un evento pablico y abierto para la comunidad Universitaria San Luisana, a realizarse los

dias 24 y 25 de octubre del presente afio.

Los asistentes a la feria Laboral tendran la oportunidad de participar en los precesos de seleccion dentro de fas

instalaciones de la Universidad, el cual contara con la presencia de importanies empresas del sector.
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1. OBJETIVO
OBJETIVO GENERAL:

» Insertar en el mercado laboral a nuestros estudiantes (practicas-pre profesionales y profesionales)

* Incrementar la empleabilidad de nuestros egresados
OBJETIVO ESPECIFICO

= Estrechar lazos UNIVERSIDAD - EMPRESA, para buscar mejorar la Calidad Educativa de Nuestros Estudiantes
de acuerdo a lo requerido por el sector empresarial

= Base de Datos de Seguimiento de Egresados.
= Compartir experiencias con los profesionales y los alumnos para prepararlos al mercado laboral

2. ALCANCE

= La aplicacion de la primera Feria Laboral de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga’, esta dirigida a todos
los alumnos de pregrado correspondiente a los ciclos 9% y 10m, asi como egresados y graduados de nuestra

casa de estudios, interesados a postular a las vacantes ofrecidas por las empresas participantes.

3. BASE LEGAL

I.Ley Universitaria N° 30220.
1.Resolucion de superintendencia N° 0054-2017 SUNEDU.
lll.Estatuto de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga®. Aprobado segin Resolucién Rectoral N° 1626 - R-
UNICA-2019.
IV.Reglamento General de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”; aprobada segdn Resolucién Rectoral N°1663
-R- UNICA-2019.

4. DEFINICIONES

. Feria de laboral: Espacio para conocer y acceder a ofertas del mercado laboral, requerimientos de perfiles,
caracteristicas tanto de la empresa como de la oferta laboral para atraer y contratar capital humano.

«  Insercién laboral: es un proceso integral en el que intervienen distintos factores para su realizacion, desde
las caracteristicas que presentan las personas y las oportunidades que ofrece el
mercado laboral originandose la empleabilidad

«  Practicas pre-profesionales: activad de desarrollo segin especialidad para tener experiencia respecto al

area que estudia (dentro de su estfructura curricular).
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«  Estudiante: Son estudiantes universitarios de pregrado quienes habiendo concluido los estudios de

educacion secundaria, han aprobado el proceso de admisién a la universidad, han alcanzado vacante y se

encuentran matriculados en ella.

+  Egresado: Alumnos que cuiminaron su Plan curricular.

. Graduado: Son graduados quienes han culminado sus estudios en una universidad y reciben el grado

correspondiente de dicha universidad, cumplidos los requisitos académicos exigibles. Forman parte de la

comunidad universitaria.

5. CONTENIDO DEL PLAN

5.1 Responsables

. La Oficina de Servicios la Egresado Y/ o Graduado, representado por fa Dra. Marianela Clarisa Pecho
Tataje.es la responsables de liderar las actividades relacionadas con la organizacién y ejecucion del
evento.

Beneficiarios

v"  Estudiantes

v'  Egresados
v Graduados

5.2 SELECCION DE LA INFORMACION

£ personal de ta Oficina General de Servicics al Egresado Y/o Graduado y en coordinacion oon la Oficina General de
Imagen institucional y Protocolo son los encargados de difundir 1a informacion de la Feria de laboral, a través de los
diferentes medios de comunicacion institucionales.

Esta difusion debe incluir los siguientes aspectos:

-

Nombre def evento : Primera Feria Laboral U.N. “San Luis Gonzaga” ~ UNICA 2019

Fecha de realizacion del evento : 25 DE Octubre del 2019

Lugar de realizacion del evento : Local Central : Calle Huanuco #128- Ica

Dirigido a : Estudiantes, Egresados y Graduados
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5.3 PRESENTACION DE LA INFORMACION

La primera feria laboral de la universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, Es un evento publico y abierto para la

comunidad Universitaria, a realizarse el dia 25 de octubre del presente afio; desde las 8:00 am a 4:00pm.

La Primera Feria Laboral Constara de 3 Secciones:

A. Antes de Feria

B. Durante la Feria

C. Después de la Feria

A. ANTES DE LAFERIA

La Oficina General de Servicios al Egresado y/o graduado, Organiza lo siguiente:

VI,

VI,

Difusion y Marqueting. - Nos apoyaremos de la Oficina general de imagen Institucional y Protocolo, quien
publicara la difusién en medio escrito, radio, television y paginas web. Anexo 1

Voluntarios. - seran los alumnos de 9y 10m ciclo de las diferentes carreras profesionales, el cual se enviara
un oficio a los decanos que propongan alumnos de su facultad. Se les dara una charla de capacitacion general
de la primera feria Laboral y asi poder desenvolverse en el evento. Anexo 2

Logisticay Coordinacion: A cargo de la Oficina General de Servicios al Egresado Y/o graduado, representado
por la Dra. Marianela Clarisa Pecho Tataje y personal apoyo.

Costos y presupuesto: Se detalla lo que se va necesitar en la feria (publicidad, Diplomas, ofros para el dia
del evento), asi como disefiar un plano de distribucién de los stands. Anexo 3

Participacién de Empresas para la participacion de la feria laboral: coordinar horario para el dia del evento,
y enviar correos recordatorios para el evento. Anexo 4

Inscripcion y Participacion de postulantes: Dirigido a los Alumnos, egresados y graduados, Interesados en
Postular a la Feria laboral.Anexo5

Apoyo de oficinas conjuntas: Necesitaremos el apoyo de Tépico de Enfermeria, y un equipo de vigilancia,

asi como riesgo y desastres. Anexo 6
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B. DURANTE LA FERIA

Los voluntarios para el evenio se ubiquen en puntos esfratégicos para resolver dudas. Sobre todo, en la

entradas y salidas, y consultar a los representantes de las empresas si tienen algin inconveniente.

El personal de Seguridad, la oficina de Desastres y topicc, Realizaran rondas de Monitoreo para Solucionar

Posibles Problemas Respecto a Alguna Emergencia de salud o seguridad.

Con apoyo de la Oficina de Imagen Institucional seguir el esquema del Protocolo del evento

Filmar y tomar fotos durante el curso de la feria para que quede evidencia y como material de promocidn para

futuras ferias

Realizar una encuesta a los asistentes al momento de retirarse para obtener una evaluacion de Ia feria; nos

indicara que grado de satisfaccion tuvo la feria. Anexo 7

C. DESPUES DE LA FERIA

Agradecer a las empresas por su participacion entregarles un Diploma de Participacion y DENTRO DE LA

SEMANA inciuir una encuesta para también recibir una evaluacion por parte del sector empresarial. Anexo

8

Evaliia fa asistencia y analiza las encuestas de los asistentes.
Comparte el éxito de la fetia en tu sitio web y medios sociales
Reunir con el equipo organizador de la feria y hablar sobre lo que se obtuvo bien en el evento y o que

puede mejorar la proxima vez.
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Anexo 1
Difusion y Marqueting

Se coordinara con la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo lo siguiente:

> Previo al Evento; Difusion del Evento a la comunidad Universitaria por fos siguientes Medios:

. Radio.

. Television

. Prensa escrita

. Paginas WEB institucional.

. Si se pudiere organizar una semana antes del evento una conferencia de prensa parte de la oficina

organizadora y empresa, para tener mas llegada al publico

» Durante el Evento; coordinacién y ejecucion del Protocolo del evento, constara:

- Ceremonia de Inauguracion, contando con la participacion del Rector de la Universidad, altas

Autoridades, decanos, parte empresarial, alumnos y otros.

- Brindis de Honor, con las empresas presentes y pablico en general

. Apertura del evento; iniciando con la exposicion de parficipacion por las empresas.

. Fin del evento. Agradecimiento a todo el piblico, empresa y otros por su participacion
. Durante el evento hacer la captura de fotos y filmaciones.

> Después del Evento; recojo de toma de fotos y filmaciones, y entrevistas a algunos participantes para medir la

aceptacion de la feria. Posteriormente difundirlo el éxito de la Feria por la Pagina WEB institucional y Otros.
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