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DIRECTIVA N 002 -0GRAC-UNICA-2008

DE LOS, PROCEDIMIENTOS Y RESPONSABILIDADES PARA LA

PUBLICACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARECIA DE

LA UNIVERSIDAD NACIONAL “SAN LUIS GONZAGA™ DE ICA Y DEL
ACCES( A LA INFORMACION

TITULO 1
DISPOCICIONES GENERALES

OBIETIVO

- Definir 1a informacién piblica gue genera la Universidad Nacional “San Luis
Gomzapa™ de lea accesible a la ciudadania

- Establecer los procedimientos. responsables v plazos para la formulacion v
publicacién en el portal de transparencia

FINALIIMAIL

- Promover la transparencia de las acciones que realiza la Universidad Nacional

“San Luis Gonzaga™ de lea
- Facilitar el acceso cludadano a la informacion que genera

- Cumplir adecuadamente con las normas v dispositivos legales emitidos por los

Orrgamsmos Rectores

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva  serdn de cumplimiento de
todas las unidades orgdnicas de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga™ de lea.
de los Decanos, Directores Generales, Funcionarios Directives y trabajadores

responsables de entregar la informacion.



BASLE LINGAL

Constitucion Politica del estado

- Ley Untversitaria N® 23733

- Estatato ele ln UM, 1CA

- Ley M° 27444 Lew del Procedimiento Admimistrativo General

- Ley M 27806 Lev de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica

= Decreto de Ursencia N® 077-2001, que crea ¢l Portal de Transparcncia

Econdmica

- Ley N" 27927 Ley que modifica la Ley 27806, Ley de Transparencia y Accesoa la

Informacion Pablica.

TITULC 11

DE PORTAL DE TRANSPARENCIA

CAPITULACY T

INFORMACION A PUBLICAR EN EL PORTAL DE INTERNET

Art, 01 La Universidad Nacional “San Lws Gonzaga™ de Iea dilundita a través de so

portal la sipuiente informacion:

H

Drates Greneral de la Instilucion como son las disposiciones, comunicados
cmitides; su organizacion, organigrama, marco legal a que esta sujeta,
ouias,  procodimicntos v el Texto  Unico  de Procedimicntos

Administrativos.

Informacion sobre Finanzas Poblicas de la UNICA gque consta de:
T

21 Informacion Presupuestal,  especificando  los  ingresos, pastos,

[Tamciamiento ¥ olros

2.2, Provectos de Inversion Pablica cn gjecucion., cspecificando ¢l

presupuesto total, trimestral v acumulado del proyecto.

25 Informacidn sobre ¢l personal Docente y Admimstrative nombrado y

contratado asi como del personal  Cesante, nimero de funcionanos,

B



.

directivos, profesionales, técnico y auxiliares, total del pasto de
remuncraciones, bonificaciones v cualquier otro concepto de  indole

remunerativo sea pensionable o no.

24 La adguisicion de Bienes v Serviclos precisando los montos
comprometidos, nombre de proveedores, cantidad y calidad de bienes y

servicios adguiridos, otros

[.os actividades Oficiales que desarrollen o desarrollaran el Sefor Rector,

v los Viee Rectores

[nformacidin adicional generada por:

4.1. Oficinas Generales

Racionalizacion: Documentos Técnicos Mormatives de Gestidn Interna
(ROF, CAP, MOF, TUPA, PT1, Mapro, Reglamentos especificos v
[Mrectivas).

Investigaciones: publicacion de los mejores trabajos de investigacion,
IMrectivas v Reglamentos especificos.

Extension Cultural ¥ Proyeccin  Social: publicacion de revistas,
trabagos de proyeceion social, otros,

Biconestar Universitario: Relacion de alumnes benehciarios del comedor

universilario, programas de salud, henestar, recreacion v depories, olros

4.2 FACULTADES: Relacion de Autoridades e Ia Faculiad con su
respectiva Resolucion Recloral, Plan Curmicular, Plan de Estudios, las
diferenles comisiones transitorias v permanentes. regzlamentos internos,

relacion de praduados y titulados. otros

4.3 ESCUELA DE POST GRADO ; Eelacion de autoridades de la
Fscucla, Menciones de la Macstrias v Doctorados. Plan de Estudios,
relacion de Personas que obtuvieron maestria y doctorado, reglamentos

internos, Plana Docente, otros.

4.4 CENTROS DE PRODUCCION: Eelacion de autoridades. relacion de

servielos gue brindan. reglamentos internos, otros.



CAPITULOIT
DE LA PERIODICIDAD DE IMVULGACION

Art. 02 La intormacion sobre Finanzas pablica se divulgara en forma trimestral, dentro
de los 30 dias habiles después de concluido el trimestre, las demas informaciones

se actualizaran cada vez que ocurra varacion, o las circunstancias lo ameriten.
CAPITULOIII

DE L AS RESPONSABILIDADES, PLAZOS Y PRESENTACION DE LA
INFORMACION

Arl. 03 Es de responsabilicdiad, o publicacidn de la informacion referida en la presente
dircctiva en ¢l portal de transparencia, la Olicing General de Racionalizacion,

Cuicn consolidara la informacion remitida por todas las Unidades Organicas.

Arl. 04 La Obcinag General de Presupuesto y Plamlicacion es la responsable de elaborar
la informacion refercnte al Ant, 01, inciso 2 numeral 2.1 v 2.2 y entregar a la

Oficing de Ractonalizacion.

Art, 05 La Oficing General de Personal es responsable de elaborar la informacion

referente al Art. 01, inciso 2 numneral 2.3

Art, 06 Lo Chheina General de Administracion es responsable de elaborar [a informacion

referente al Art, 01, inciso 2 numeral 2.3

Art. 07 La Oficina General de Racionalizacion es responsable de elaborar la informacion

reflerente al Art (1, inciso 1, relerente a la estructura, orgamgrama v TUPA

Art08 La Oicina General de Imagen Institucional cs responsable de claborar la

formacion referente al A 01, inclse 3

Art. 0% La informacion adicienal a que rehere €] Art, 01 inciso 4 es de responsabilidad

de las respectivas Oficinas, Facultades ¥ Centros de Produccion.



Art, 10

Arll

La Informacion procesada, por los organo responsable, scrin prescntadas por

cserite y remitidos dentro de los 15 dias posteriores a cada trimestre

La CMrema General de Presupuesto v Planificacidn , remitira Iz informacion sobre
finanzas pablicas al Ministerio de Economia y Finanzas dentro de los 05 dias
calendarios desde 1 fecha de publicacion ¢l portal de transparcncia.

TITULO 11K

DEL ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEE O GENERA LA
UNIVERSIDAD NACIONAL “SAN LUIS GONZAGA™ DE ICA

CAPITULO 1

DE LA OBLIGACION ¥ RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION

Art. 12

Art 13

Art. 14

Art 15

Art. 16

A 17

At 1B

Art. 19

La Universidad Macional “5an Lwms Gonraga™ de Ica deberdt proporcionar
informacion pablica gque posea o genere como resultado de sus funciones,
cuando sca solicitada por cualquier usuano, en base al derecho de acceso a la
mfermacion piblica reconocido en ¢l meiso 3) Art, del Art, 2% de la
Constitneiom  Politica

La Oficina General de Secretaria General serda la responsable de brindar la
informacion solicitada por los usuarios dentro de los plazos establecidos: asi
comer de clasilicar la infermacidn de caricter reservada.

La entrega de la informacion al solicitante lo realizara previa verificacion de la
cancelacion del costo de reproduccion.

La informacion publica que se solicite a la UNICA serd entregada a través de
medios cseritos u ofro medio de acuerdo a lo solicitado, coniforma a lo
establecido en ¢l TUPA,.

CAPITULCO T
DEL PROCEDIMIENTO Y PLAZOS

Los usuarios pueden realizar la solicitud de acceso a la informacion pablica a
travs del Portal de Transparencia o mediante la presentacion de una solicitud
ante la Oficina de Tramite Documentano scialando lo sigumente:

- Mombre y Apellidoe, asi como la firma del solicitante

Expresién concreta v precisa del pedido de informacion.

La solicitud de informacion debera scr atendida a la brevedad posible si ¢s de
factl nccesor v en todo caso en ¢l plazo maximo de 7 dias, pudiendo ampliarse
en 3 dins hibiles adicionales, siempre que las circunstancias lo justifique.
La {Micima General de Secretaria General debera comunicar por escrito al
interesado antes del vencimicnto del primer plazo sefalando las razones por las
cuales ampliora el plaso.
Los plieos se computan a partir de la recepeidn de la solicitud en la Oficina de
Tramite Documentario.



Art.20 En cl caso de no poscer la informacidn solicitada, se deberd comunicar al

USILITICT

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: [L.os responsables de la Unidades Orgdnicas gue incumplan con las
dispostciones a que se refiere la presente Directiva serdn sancionados
conforme a ley
El cumplimiento de la citada disposicion no dard lugar a represalias contra
Nuncionarios responsables de entregar la informacion solicitada.



